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FACULDADE DE LETRAS
UFMG
EDITAL N° 061/2024 FALE — UFMG

SELECAO PARA ESTAGIARIO JUNTO AO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM
ESTUDOS LITERARIOS

A Coordenacdo do Programa de P6s-Graduacdo em Estudos Literarios faz saber aos interessados
que se acham abertas as inscri¢des para selecao de 01 BOLSISTA para atuar no Programa de Pos-
Graduacdao em Estudos Literarios da FALE/UFMG. Havera também formagao de cadastro de
reservas, e, caso surjam novas vagas sera respeitado o percentual de 10% aos candidatos com
deficiéncia, conforme Orientagao Normativa N°2/2016 do Ministério do Planejamento.

1. DAS ATRIBUICOES DO CARGO E REQUISITOS
1.1. Dos requisitos para a realizag¢do do estagio:
1.1.1. ser aluno do curso de Graduagao do Curso de Letras, entre o 2° € 6° periodo;

1.1.2. matricula e frequéncia regular do estudante, atestados pelo Colegiado de curso ao qual o
estudante esta vinculado;

1.2. Atribuicdes do Estagio: atendimento ao publico (interno e externo, pessoalmente, por telefone e
por e-mail), servicos gerais de secretaria (conferir documentos; alimentar sistemas; manter
atualizados os dados dos alunos e dos professores; organizar arquivos; emitir documentos para
alunos e professores do Programa; reservar salas de aula, etc), atendimento a outras demandas
cotidianas da secretaria.

1.3. Perfil desejado: proativo, organizado, bom relacionamento interpessoal, boa comunicagdo
escrita, capacidade de prestar bom atendimento ao publico, empatia, paciéncia e conhecimentos
basicos de informatica.

1.4. Carga Horaria: A carga horaria do estagio sera de 04 horas didrias, perfazendo um total de 20
horas semanais - PERIODO VESPERTINO (de 13 as 17 horas).

1.5. O ESTAGIARIO (A) recebera, mensalmente, uma bolsa no valor de R$700,00. Sera
considerada para efeito de calculo do pagamento da bolsa, a frequéncia mensal do (a) estagiario (a),
deduzindo-se os dias de faltas nao justificadas, salvo na hipdtese de compensagdo de horario. O
estagiario (a) recebera auxilio-transporte no valor R$60,00 (sessenta reais) por més.
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2. DAS INSCRICOES

2.1.  Para se inscrever, o(a) interessado(a) devera enviar um e-mail para poslit@letras.ufmg.br até
10 de julho de 2024, com o assunto “Estagio” e o numero do edital que deseja se inscrever,
anexando os seguintes documentos:

a) RG e CPF;

b) comprovante de matricula;

c) curriculo vitae (preferencialmente, curriculo lattes);

d) histérico escolar;

e) prova oral gravada, conforme instru¢des no item 3.1. b
3.DASELECAO

3.1.  Aselecdo sera realizada em duas etapas:
a) 1* Etapa (nota de 0 a 100) - Analise do curriculo e do histdrico escolar.

b) 2% Etapa (nota de 0 a 100) - Prova oral gravada. Instrugdes: gravar um video ou um audio de
no maximo cinco minutos, reportando a vida académica e/ou profissional e o interesse em participar
do estagio.

3.2. A nota minima para aprovagao em cada etapa sera de 70 pontos.

3.3.  Serdo desclassificados(as) os(as) candidatos(as) que ndo apresentarem a documentacao
completa.

3.4.  Anota final no processo seletivo sera dada pela soma das notas das duas etapas.

3.5.  Na hipotese de ocorrer empate de notas finais, como critério de desempate tera preferéncia,
sucessivamente o(a) candidato(a) que:

a) tiver melhor Rendimento Semestral Global (RSG);
b) tiver maior idade.

3.6. O resultado final sera enviado por e-mail para todos(as) os(as) candidatos(as) até o dia 12 de
julho de 2024.

4. DISPOSICOES GERAIS

4.1. Os candidatos podem interpor recurso em qualquer etapa do processo seletivo. O prazo para
entrega do recurso ¢ de 2 (dois) dias uteis apds a liberacdo do resultado final. Estes serdo
respondidos pelo setor responsavel pelo processo seletivo por e-mail aos candidatos interessados.
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4.2. O prazo de validade do processo seletivo serd de 1 (um) ano, a partir da data de publicagdo do
resultado final, podendo ser prorrogado por igual periodo, a critério da Faculdade de Letras da

UFMG.
4.3.  Seréd considerada para efeito de calculo do pagamento da bolsa, a frequéncia mensal do
(a)estagiario(a), deduzindo-se os dias de faltas ndo justificadas, salvo na hipdtese de compensacao

de horério.
4.4. Extinguir-se-a a bolsa, automaticamente, por desvinculacdo da UFMG ou por exercicio ndo

satisfatorio da fung¢ao, neste caso conforme avaliagao semestral da coordenacgao.
4.4. Os casos omissos neste Edital serdo dirimidos pela Coordenagdo de Recursos Humanos ou pela

Camara de Recursos Humanos.

Belo Horizonte, 18 de junho de 2024.

“ ) g Dra. Suel Moria Coclbo
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Profa. Dra. Sueli Maria Coelho
Diretora da Faculdade de Letras



